
MEIN JOB IM 

noltewerk GmbH & Co. KG · Mergenthalerstr. 15 · 48268 Greven
noltewerk.de · nolteteam.de

Ansprechpartnerin für Deine Bewerbung: Verena Prochnow · (02571)16-335 · karriere@noltewerk.de

SACHBEARBEITER/IN (m/w/d)

Kundenmanagement 
Teilzeit/Vollzeit/Quereinsteiger

LOHNENSWERTE RAHMENBEDINGUNGEN
check	 Individueller Start / Ende des Arbeitstages durch flexibles Arbeitszeitmodell,  

keine Wochenendarbeit
check	 Finanzielle Sonderleistungen wie Prämien und Personal-Rabatt
check	 Flache Hierarchien, kollegiales Miteinander, teamorientiertes Arbeiten  

über die eigene Abteilung hinaus
check	 Intensive Einarbeitung & Unterstützung, Weiterbildungen
check	 Viele weitere Benefits

SPANNENDE AUFGABEN
check	Angebotsbezogene Kommunikation mit unseren Kunden
check	Auftragssachbearbeitung
check	Pflege der Stammdaten und Aktualisierung der Kundendatenbank
check	Koordination von internen und externen Terminen
check	Telefonischer Kundenkontakt

DEIN PROFIL
check	Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Beruf
check	Sicheres Umgang mit allen gängigen MS-Office-Produkten
check	Kommunikationsfreude, Teamfähigkeit, technische Affinität, umfassende Kunden-  

und Serviceorientierung
check	Selbstständiges, strukturiertes Handeln in Eigeninitiative 

BEWIRB DICH JETZT!

Online-Bewerbung: nolteteam.de/sb-1


